SREDNJA SKOLA LUDBREG
SMJERNICE ZA RAD U VIRTUALNIM UCIONICAMA

Postovane kolegice i kolege,

Pripremili smo Vam kratke smjernice za rad u virtualnim ucionicama. Cilj je da princip rada
unutar virtualnih ucionica bude sSto bolje organiziran za svaki predmet i za svaki razred,
kako bismo se svi zajedno, a posebice nasi ucenici bolje i jednostavnije snalazili. Smjernice
¢emo prema napucima Ministarstva znanosti i obrazovanja vjerojatno jos i revidirati, o

¢emu ¢emo Vas na vrijeme obavjestavati.

Dragi ucenici,

za vas smo pripremili kratki podsjetnik o vasim obvezama i pravilima pristojnog ponasanja
za vrijeme odrZavanja online nastave unutar virtualnih ucionica. Kao sto ste se u ,stvarnoj“
Skoli duzni pridrZavati Pravilnika o ku¢nom redu, jednako tako duZni ste se pridrZavati i
pravila pristojnog ponasSanja u online okruZenju. Imajte na umu da ce svaki oblik
neprimjerene komunikacije unutar virtualne ucionice biti zabiljeZen te je, u skladu s time,
uceniku moguce izreci i odgovarajucu pedagosku mjeru. Podsjecamo vas i da je vasa obveza
kao ucenika redovito pohadati online nastavu, odgovorno izvrsavati svoje skolske obveze te
ispunjavati upute nastavnika, razrednika, strucnih suradnika i ravnatelja. To znaci da ste u
ovom vremenskom periodu odrZavanja online nastave duzni svakodnevno (izuzev vikenda)
biti aktivni unutar virtualne ucionice te se truditi pravovremeno izvrsavati sve svoje
obaveze, aktivnosti i zadatke koje dobivate od nastavnika. Svaka neaktivnost ucenika koja
traje duze od 24 sata (izuzev vikenda) vodi se kao izostanak s nastave, upisuje u e-dnevnik
te ga je potrebno opravdati prema vec¢ ranije poznatim pravilima i rokovima opravdavanja

izostanaka.

Svima Zelimo puno uspjeha u izvrsavanju vasih skolskih obaveza putem online nastave.



Postovani roditelji,

Ovim putem upoznajemo Vas s pravilima koje je uspostavila i usvojila nasa skola s ciljem
lakse provedbe online nastave za Vasu djecu. Molimo Vas za susretljivost i suradnju s
razrednicima, a po potrebi i sa stru¢nom suradnicom pedagoginjom i ravnateljem. Stojimo
Vam na raspolaganju svim mogucim sredstvima komunikacije. Budite podrska svojoj djeci u
ovim okolnostima koje su nas zadesile, s ciljem uspjesnog skolovanja i zavrSetka tekuce

skolske godine.

1. SMJERNICE ZA RAZREDNIKE

e Sveinformacije za ucenike vezane uz Vas nastavni predmet i razrednistvo, ucenicima
objavljujete u virtualnim u¢ionicama

e Pravovremeno obavjestavajte ucenike o moguéoj promjeni rasporeda sati,
podsjecajte ih na obveze i predmete koje imaju, te na obvezu prisustvovanja
online nastavi

e Pravovremeno reagirajte na eventualnu neaktivnost ucenika koju Vam
predmetni nastavnici dojave i provjerite s ucenikom/roditeljem o cemu se radi

e Svaka neaktivnost ucenika koja traje duze od 24 sata (osim vikenda) vodi se kao
izostanak u e-dnevniku

e Budite kao i dosad podrska ucenicima i roditeljima

e Suradnja sa stru¢nom sluzbom



2. SMJERNICE ZA PREDMETNE NASTAVNIKE

e PRIPREMA MATERIJALA 1 ZADATAKA ZA UCENIKE

koli¢ina/sadrzaj - ,manje je vise“, bez preopterelivanja ucenika nizom
zadataka koje ne radite u stvarnoj nastavi

upute i materijali - Sto jednostavniji, uredniji i pregledniji - ucenicima
kratko i jasno navesti sto se od njih ocekuje

kod pripreme nastavnih materijala i zadataka za ucenike vodite racuna o
tome da im obvezno svi mogu pristupiti te da svi ucenici imaju mogucénost
da izvrse zadatak

paZnju posvetite i ucenicima s tesko¢ama u razvoju te prema potrebi njima

pripremite dodatne upute, prilagodene materijale i zadatke

e OBJAVA MATERIJALA ZA UCENIKE

Sve upute, materijale i zadatke koje objavljujete, objavljujete iskljucivo u
virtualnoj ucionici pojedinog razreda

Vrijeme objave materijala - ISKLJUCIVO PREMA RASPOREDU, odnosno
na pocetku tog sata (ako je to 3. sat, onda materijali moraju biti objavljeni u
09:05h. )

Napomena za objavu - materijali se ne objavljuju dan ranije ili poslijepodne,
vec iskljucivo po nasem rasporedu i trajanju nastavnih sati. Ako ¢e postojati
kakva iznimna situacija da padne sustav, materijali ¢e se objaviti taj dan
kasnije, a sto ¢e se onda obrazloZiti.

Na materijalima i u objavi se navodi - datum i naziv nastavnog predmeta



e PRISUSTVO UCENIKA

Ucenik je obvezan biti aktivan u virtualnoj ucionici svaki dan u tjednu

(osim vikenda) iz nastavnih predmeta koje taj dan ima po rasporedu

Ucenik potvrduje aktivnost kako mu nastavnik zada uputu - lajk, poruka,
odgovor, komentar i sl. - veoma vazno da se evidentira prisustvo ucenika
na satu

Aktivnost potvrduju UCENICI do kraja dana OBAVEZNQ!!!

Svaka neaktivnost ucenika koja traje duze od 24 sata vodi se kao izostanak
s nastave, upisuje u e-dnevnik (Izostanci) te ga je potrebno aZurirati -

opravdati ili neopravdati

e ROKOVI ZA IZVRSENJE ZADATAKA

Za izvrSenje zadatka koji ste uputili ucenicima - MORA postojati jasno
naveden ROK (=datum i vrijeme) do kad oni trebaju izvrsiti zadatak
Nastavnik postavlja svoj rok, ovisno o nastavnom predmetu i potrebi
Nastavnik se treba truditi da ucenicima daje Sto jasnije upute za izvrsenje
zadatka koji im zadaje

Nastavnik prati izvrsenje zadatka te evidentira u biljeske u e-dnevnik - da
li ucenik izvrsava isto ili ne, te kakav je napredak ucenika, motivacija,

zalaganje i sl. - formativno vrednovanje

e VREDNOVANJE 1 AKTIVNOST UCENIKA

Nema sumativnog vrednovanja (ocjenjivanje) - trenutno stanje

Nastavnici su duzni provoditi formativno vrednovanje u online okruZenju
(vrednovanje za ucenje i vrednovanje kao ucenje) - upisuje se u e-dnevnik -
biljeske

Nastavnik je duZan redovito pratiti aktivnost svih ucenika- ukoliko
primijetite da ucenik nije bio aktivan dulje od 24 sata, a prema $kolskom
rasporedu je trebao biti, to obavezno prijavite razredniku/ci

S obzirom da se rok izvodenja nastave na daljinu oduZio, ukoliko ve¢ sada
predvidate da Cete pojedine aktivnosti i zadatke posebno vrednovati po

povratku ucenika u skolu - obavezno naglasiti u¢enicima



Za sada jos nema sluzbenih uputa MZO-a po pitanju vrednovanja, ali
preporuca se formativno vrednovanje - upisujete u e-dnevnik postignuca
ili napredak ucenika odnosno njihovu aktivnost nakon nekog vremena (ne
morate svaki dan i za svaki sat, nakon odredenog ciklusa - kako predmetni
nastavnik procijeni) i obrnuto - ako ucenik uopcée ne sudjeluje u online nastavi
- zabiljeZiti takoder - SVE U E-DNEVNIK! (Kratko i jasno - ne pisete o
metakognitivnim razinama i sl, ve¢ jasne biljeSke s kraéim
obrazlozenjem)

Formativno vrednovanje - biljeske - pracenje - SLUZBENA PEDAGOSKA
DOKUMENTACIJA - i iz tog razloga takoder — vaZan je pregled e-dnevnika,

kao i e-dnevnik otprije

OSTALO

Imati obzira prema ucenicima koji se jos nisu ili su se prijavili naknadno
Suradnja sa ravnateljem, pedagoginjom, voditeljem nastave i nastavnicom
informatike

Prijava tehnickih problema na vrijeme

Nova dimenzija nastave i ucenja - olaksajte sebi i ucenicima i pripremite
materijale sa zaista najbitnijim pojmovima te sukladno tome zadatke i

upute, a ne da se sve svede na prepisivanje iz udzbenika u ucenicke biljeZnice



3. SMJERNICE ZA UCENIKE

Redovito pratiti obavijesti i upute koje Salju razrednici i predmetni
nastavnici
Uredno izvrsavati obveze, aktivnosti i zadatke koje nastavnici salju

Obavezno u virtualnoj ucionici biti aktivan svaki dan u tjednu (osim

vikenda) iz nastavnih predmeta koje imate po rasporedu

Aktivnost potvrdite kako vam nastavnik da uputu - lajkom, porukom,
odgovorom, komentarom i sl. - VEOMA VAZNO DA SE EVIDENTIRA
PRISUSTVO - to trebate izvrSiti do kraja dana obvezno

Svaka neaktivnost ucenika koja traje duze od 24 sata vodi se kao izostanak
s nastave, upisuje u e-dnevnik te ga je potrebno aZurirati — opravdati ili
neopravdati

Obavezno pratite rok za izvrsenje zadatka koji vam nastavnici odrede i
sukladno tome izvrsite svoju obvezu prema zadanom roku

Predmetni nastavnici biljeze Vasu aktivnost/neaktivnost u e-dnevnik -
biljeske - vrsta vrednovanja na temelju kojeg ce se kasnije provoditi i
zakljucno ocjenjivanje

Ukoliko imate tehnickih problema obvezno javiti razredniku

4. KOMUNIKACIJA U ONLINE OKRUZEN]JU - UCENICI

Strogo je zabranjen bilo kakav oblik verbalnog nasilja unutar virtualne
ucionice - npr. ruganje, omalovaZavanje i sl.

Nastavnicima, drugim djelatnicima kao i drugim uclenicima potrebno je
obracati se pristojno i s postovanjem

Zabranjeno je psovanje i koristenje neprimjerenog i nepristojnog rjecnika
Ne pokrecite medusobnu komunikaciju (dopisivanje) unutar virtualne
ucionice, osim ako vas na to nisu uputili nastavnici ili imate nejasnoca vezanih
uz nastavu

Unutar virtualne ucionice objavljujete iskljucivo samo one sadrZaje koji su
vezani uz nastavu i koje od vas traZe nastavnici

Strogo je zabranjeno preuzimanje i krada tudih sadrZaja koji ce se

objavljivati u virtualnim ucionicama



e Svi materijali koje objavljujete trebaju biti iskljucivo rezultat vasega rada,
a ne prepisani i preuzeti s interneta

e Trudite se pisati u skladu s pravilima gramatike hrvatskoga jezika

e NE ZABORAVITE! Komunikacija unutar virtualne ucionice je SLUZBENA
KOMUNIKACIJA!

I na kraju drage Kolegice i Kolege, dragi Ucenici i Roditelji nadam se jos
snaznijem nastavku suradnje svih nas. Ovo sve radimo radi nasih ucenika,
znam da nije lako a i nakon svega ovoga kada ovo ,zlo” prode a proci (e,

vrac¢amo se u nase skole kao pobjednici, jaci i odlucniji, vjerujte u to.

Cuvajmo jedni druge, ¢uvajmo sebe a i sve oko sebe jer zajedno smo jaci!

RAVNATELJ:

Josip Zdelar, dipl.ing.



